
 
 

 
  

 

หลกัสูตร  Microsoft PowerPoint for Business Presentation 

ภาพรวมของการเรียน 

หลกัสูตรน้ีท่านจะไดเ้รียนการสร้างสไลดน์ าเสนอผลงานหรือสไลดพ์รีเซนเตชัน่ โดยใชโ้ปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 2016 ให้โดดเด่นสวยงาม ทนัสมยั เหมาะกบัลกัษณะของงาน โดยเร่ิมตั้งแต่สร้างสไลด ์ออกแบบสไลด ์
พิมพแ์ละจดัรูปแบบขอ้ความ ตกแต่งสไลดใ์หดู้โดดเด่นโดยใชรู้ปภาพ (Picture) รูปทรง (Shape) ใส่ภาพเคล่ือนไหว 
(Animation)  ใส่เอฟเฟ็ค เรียนวิธีสร้างแผนภาพแผนผงัองคก์รและ Flowchart แสดงขั้นตอนการท างาน  เรียนวิธี
สร้างกราฟจากขอ้มูลใน Microsoft Excel และแทรกขอ้มูลจาก Microsoft Word เพื่อเพิ่มน ้าหนกัใหก้บัการเสนอ
ผลงาน เรียนการเตรียมสไลดใ์นการน าเสนอผลงาน มี Workshop ใหท้่านไดฝึ้กท าสไลดจ์ริงจนเสร็จ พร้อม
ขอ้แนะน าในการท าพรีเซนเตชัน่ใหไ้ดต้ามท่ีตอ้งการ หลกัสูตรน้ีเหมาะส าหรับคนท างานในทุกสายอาชีพ นกัเรียน 
และนกัศึกษา 
 
ระยะเวลาท่ีใช้ในการเรียน 
หลกัสูตร 14  ชัว่โมง เรียนทั้งส้ิน  4 คร้ัง (คร้ังละ 3 ชัว่โมงคร่ึง) 

พืน้ฐานของผู้เรียน  
สามารถใชค้อมพิวเตอร์เบ้ืองตน้ได ้

โปรแกรมท่ีใช้ในการเรียน  
Microsoft PowerPoint 2016 

วิทยากร 

อาจารย์ กฤษณ์ อุดมจารุมณี 
อาจารยป์ระจ าหลกัสูตร  Microsoft Office  
การศึกษา : ปริญญาโท  MBA, Drexel University, USA. 

   ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 

 

 



 
 

 
  

ประโยชน์ท่ีได้รับ 

• เม่ือจบหลกัสูตรท่านสามารถสร้างสไลดน์ าเสนอผลงานไดอ้ยา่งมืออาชีพ โดยจะรู้อยา่งละเอียดวา่ PowerPoint มี
เคร่ืองมืออะไรท่ีจะช่วยสร้างสไลด ์และสามารถน าเคร่ืองมือเหล่านั้นไปใชใ้นการสร้างสไลดไ์ดอ้ยา่งมี
ประสิทธิภาพ 
• ค่าใชจ่้ายในการส่งบุคลากรเขา้ฝึกอบรมทางวิชาชีพของบริษทั หรือหา้งหุ้นส่วนนิติบุคคล นอกเหนือจากหกั
ค่าใชจ่้ายไดท้ั้งหมดแลว้ ยงัไดรั้บการยกเวน้ภาษีเงินไดอี้กร้อยละ 100 ตามประกาศกระทรวงการคลงั  
• ผูเ้รียนสามารถเรียนทบทวนซา้ได ้ฟรี ( 1 คร้ัง ในระยะเวลา 1 ปี )  
• ผูผ้า่นการอบรมจะไดรั้บใบรับรอง จากโรงเรียนอินเทอร์เน็ตและการออกแบบ (NetDesign) 
 
ค่าอบรม 

• ราคา 4,800 บาท  
• ไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม 
***สิทธิพเิศษ เฉพาะนักเรียนเก่าของสถาบันลดเหลอื 4,320 บาท 

วิธีการช าระเงิน 

1. ช าระเงินสดดว้ยตนเองก่อนวนัเร่ิมอบรมเป็นเวลา 10 วนั 
2. โอนเงินเขา้บญัชี  "บริษทั เน็ตดีไซน์ พารากอน จ ากดั" 
ธนาคารกรุงศรีอยธุยา สาขาฟอร์จูนทาวน์  
ประเภทบญัชี กระแสรายวนั  
เลขท่ีบญัชี 253-0-02599-9  
(กรุณาส่งหลกัฐานการช าระค่าอบรมผา่น 
Email : contact@NetDesign.ac.th และ Line :: @netdesign ) 
3. สั่งจ่ายเช็คขีดคร่อมในนาม "บริษทั เน็ตดีไซน์ พารากอน จ ากดั" 
4. ช าระผา่นบตัรเครดิตไดท่ี้ เน็ตดีไซน์ สยามพารากอน 
 
Cancellation กรณีท่ีท่านมีเหตุจ าเป็นต้องการยกเลกิการส ารองท่ีน่ัง โปรดแจง้ล่วงหนา้เป็นลายลกัษณ์อกัษรก่อน
วนัเร่ิมอบรมอยา่งนอ้ย 7 วนั มิฉะนั้นจะไม่คืนค่าอบรม 
 



 
 

 
  

Microsoft PowerPoint for Business Presentation (Course Outline) 
คร้ังท่ี 1 Section 1: ส่วนประกอบของ PowerPoint 

Section 2: เ ร่ิมต้นท าสไลด์พรีเซนเตช่ัน  

2.1 วิธีสร้างสไลด์พรีเซนเตชั่นใหม่  
2.2 วิธีออกแบบสไลด์ให้สวยงาม  
2.3 วิธีบันทึกสไลด์พรีเซนเตชั่น  

Section 3: การจัดข้อความ (Text and Bullet)  

3.1 วิธีจัดรูปแบบข้อความ (Text)  
3.2 วิธีจัดรูปแบบรายการแบบบุลเล็ต (Bullets)  

Section 4: การใส่ภาพกราฟิกในพรีเซนเตช่ัน  

4.1 วิธีใส่รูปภาพ (Pictures)  
4.2 วิธีใส่รูปทรงกราฟิก (Shapes)  

Section 5: การใส่ออบเจ็คในพรีเซนเตช่ัน (Objects)  

5.1 วิธี เลือกออบเจ็คท่ีจะใช้ในพรีเซนเตชั่น  
5.2 วิธีแก้ไขออบเจ็ค  
5.3 วิธีจัดรูปแบบออบเจ็ค  
5.4 วิธีจัดเรียงออบเจ็ค  
5.5 วิธีจัดกลุ่มออบเจ็ค  

คร้ังท่ี 2 

 

Section 6: การใส่รูปภาพในพรีเซนเตช่ัน (Pictures) 

6.1 แหล่งท่ีมาของรูปภาพ 

6.2 วิธีตดัรูปภาพ (Crop) 

6.3 วิธีจดัรูปแบบรูปภาพ 

Section 7: การใช้แผนภาพ SmartArt  

7.1 วิธีสร้าง SmartArt 

7.2 วิธีปรับปรุงแกไ้ข SmartArt 

7.3 วิธีสร้างแผนผงั (Flowchart) โดยใช ้SmartArt 



 
 

 
  

Section 8: การน าเสนอขอ้มูลในพรีเซนเตชัน่ดว้ยกราฟ (Charts) 
8.1 วิธีสร้างกราฟ 
8.2 วิธีจดัรูปแบบของกราฟ 
8.3 วิธีแทรกกราฟจาก Microsoft Excel 
Section 9: การใส่วิดีโอและเสียงในพรีเซนเตช่ัน (Media) 

9.1 วิธีใส่วิดีโอ (Video) ในพรีเซนเตชัน่ 

9.2 วิธีใส่เสียง (Audio) ในพรีเซนเตชัน่ 

Section 10: การใส่ปุ่มและไฮเปอร์ลงิก์ (Hyperlinks and Action Buttons) 

10.1 วิธีสร้างปุ่ มแอค็ชัน่ (Action Buttons) 

10.2 วิธีสร้างไฮเปร์ลิงก ์(Hyperlinks) 

คร้ังท่ี 3 Section 11: การท าเอฟเฟ็กเปลีย่นสไลด์ (Transitions) 

11.1 วิธีท าเอฟเฟ็กเปลี่ยนสไลด์ 

11.2 ตวัเลือกเอฟเฟ็กเปลี่ยนสไลด์ 

Section 12: การท าแอนนิเมช่ันภาพเคลือ่นไหว (Animation) 

12.1 วิธีท าภาพเคล่ือนไหวกบัออบเจ็ค  

12.2 ตวัเลือกของการท าเอฟเฟ็ก 

12.3 วิธีใชห้นา้ต่างภาพเคล่ือนไหว (Animation Pane) 

12.4 วิธีการท าภาพเคล่ือนไหวตามเส้น (Motion Paths) 

12.5 วิธีการท าลิงกแ์บบทริกเกอร์ (Triggers) 

Section 13: การท าสไลด์ต้นแบบ (Masters) 

13.1 วิธีใชส้ไลดต์น้แบบ (Masters) 

13.2 วิธีแกไ้ขสไลดต์น้แบบ 

13.3 วิธีสร้างเทมเพลตสไลด์ตน้แบบใหม่ 

 

 



 
 

 
  

คร้ังท่ี 4 Section 14: วิธีการแสดงสไลด์ (Slide Show) 

14.1. วิธีแสดงสไลด ์(Onscreen Presentation) 

14.2. วิธีซ่อนสไลด ์ 

14.3. วิธีเปล่ียนล าดบัของสไลด์ 

14.4. วิธีคดัลอกสไลด ์

Section 15: การเตรียมตัวท าพรีเซนเตช่ัน 

15.1 การจบัเวลา 

15.2 วิธีบนัทึกพรีเซนเตชัน่ 

15.3 วิธีตั้งค่าสไลดโ์ชว ์

15.4 วิธีท าสไลดโ์ชวโ์ดยก าหนดค่าเอง 

15.5 ขอ้แนะน าในการท าพรีเซนเตชัน่ 

Section 16: ความสามารถอื่นๆของ PowerPoint 

16.1 วิธีบนัทึกและส่งออกสไลดเ์ป็นไฟล ์PDF (Exporting) 

16.2 วิธีก าหนดรูปแบบของแถบริบบอน (Ribbon) เอง 

16.3 วิธีพิมพส์ไลดพ์รีเซนเตชัน่ (Printing) 

Section 17: Workshop ให้ผูเ้รียนลงมือปฎิบติั ท าสไลดพ์รีเซนเตชัน่ 1 ชุดโดยใชค้วามรู้ท่ี

เรียนมา โดยมีขอ้มูลจากอาจารย ์

***หมายเหตุ รอบเรียน อาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม 

 

 

 

 


